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1. INSTALACE PROGRAMU

Nejprve důležité upozornění: rozdíl mezi demoverzí a plnou verzí je v tom, že v demoverzi nelze tvořit nové příjemky a výdejky, pokud máte ve skladu více než 10 skladových karet. Ostatní funkce programu jsou naprosto nedotčeny. O tomto rozdílu jste při překročení deseti skladových karet informování (jen při startu programu)
Program můžete instalovat třemi způsoby – 1.1. pouhým kopírováním, 1.2. instalací z instalačního CD a 1.3. stažením z internetu a následnou instalací na pevný disk. 

Vždy po instalaci se bude program tvářit jako DEMOVERZE. Instalační soubory pro demoverzi a plnou verzi nejsou rozdílné (viz předchozí odstavec). Abyste z demoverze učinili plnou verzi, je potřeba po spuštění programu vyplnit správně okno s názvem „Zadejte licenci...“. Objeví se tedy zmíněné okno s dotazy na licenční a registrační číslo a dotazy na registrovaný subjekt. Dále je v okně text, který vysvětluje jak plnou verzi aktivovat. Jednoduše řečeno, musíte vyplnit správné registrační číslo, které Vám bude sděleno telefonicky, mailem či faxem. Nejjednodušší způsob je v zobrazeném okně stisknout F10 a po zobrazení nové e-mailové zprávy vyplnit do pole KOMU e-mail  licence@novaksoftware.cz a zprávu ODESLAT. Pokud na registrační číslo již čekáte, „odentrováním“ tohoto okna spustíte demoverzi programu, kde můžete nastavit veškeré parametry programu (opět viz. bod 2 tohoto manuálu). Dále můžete zmíněná čísla odfaxovat na naše číslo +420 384 361771 nebo zavolat na tel. číslo +420 384 321266, kde ovšem technik přidělující čísla bývá velmi nepravidelně, proto tento způsob ani nedoporučuji.
POZN.: Pokud při vyplňování licence máte problém se zápisem diakritiky, stiskněte kombinaci kláves CTRL+ALT+F1 a poté zkuste psát diakritiku znovu  - tato kombinace pouze vyřadí rezidentní ovladač KEYB (KB16) od Microsoftu – řešení – viz nastavení prostředí.
1.1. 
Instalace pouhým kopírováním:
1.1.1.
Pokud program jednoduše zkopírujete z místa, kde již je rozbalen (nejčastěji adresář \PUJC4) do jiného umístění, je potřeba nastavit pouze cestu k datům (pokud nejsou ve stejném umístění) a aktualizovat případného zástupce na ploše. 

1.1.2.
Pokud program zkopírujete na jiný počítač, stane se z něj demoverze, tedy je potřeba program autorizovat a dále nastavit prostředí programu podle pokynů v části 2.

1.2.
Pokud program instalujete z instalačního CD: 
Vložením CD spustíte instalaci (pokud se nespustí sama, vyberte přes volbu na ploše Tento počítač / CD mechanika /  pujc436.exe ) a postupujte podle dalších pokynů. Instalace vytvoří všechny potřebné adresáře a poté vytvoří zástupce na ploše. Opět bude potřeba v případě problémů nastavit prostředí programu podle pokynů v části 2.

1.3.
Pokud program chcete instalovat stažením z internetu:
Na webové stránce www.novaksoftware.cz je pod odkazem „STÁHNĚTE SI“ mimo jiné i blok nazvaný PŮJČOVNA4 (nebo přímo www.novaksoftware.cz/pujcovna) . Zde je i odkaz na stažení aktuální verze půjčovny. Pokud na odkaz kliknete, podle verze Vašeho systému a internetového prohlížeče by se Vám měl objevit dotaz, zda soubor (např. PUJC457.EXE) chcete uložit nebo otevřít. Soubor uložte například do složky Vašich dokumentů, odkud ho po úspěšném stažení můžete poklepáním spustit. Instalací Vás provede průvodce, kterého ve většině případů pouze „odklepejte“. Nyní byste měli být schopni z plochy spustit program a opět jako v předchozích bodech byste se měli zaměřit na případné nastavení prostředí (viz bod 2 této příručky).
DŮLEŽITÉ UPOZORNĚNÍ: !!! POKUD SE VÁS NOVĚ NAINSTALOVANÝ PROGRAM PTÁ NA JAKÉKOLIV HESLO, JE VŽDY PRÁZDNÉ – TEDY STAČÍ STISKNOUT KLÁVESU ENTER !!! Viz níže kapitola nastavení obsluhy a hesel.
2. POPIS SOUBORŮ, SLOŽEK, SPECIFIKA OP.SYSTÉMŮ

Program se skládá z programové části a datové části. Programová část se skládá z programových souborů a složky HELP, ve které jsou umístěny data nápovědy, tiskových sestav a licence. Datová část se skládá vždy z lokálních datových souborů (platných pro stanici, spouštějící příslušnou programovou část) a z sdílených datových souborů (platných pro všechny stanice v síti, které se na tuto složku odkazují).

Struktura adresáře:
\\ POCITAC \ DISK \ SLOŽKA PUJCOVNY \ viz dále
\DATA\ datové soubory:

jednotlivé koncovky:


.par

- nastavení programu


- nemazat

.cis + .tis

- datové soubory – číselníky

- nemazat


.dat + .tat
- hlavní datové soubory


- nemazat


.jrn

- žurnály změn 



- v případě problémů možno mazat


.x??

- indexy 


- je možno mazat
- vynutíte tím automat. reindexaci


.wrk + .trk
- pracovní soubory 


- je možno mazat

\DATA\OBDOBI\ datové soubory (kde obdobi = název Vámi určený při roční uzávěrce)
(jen v případě, že již byla uzavírána data roční uzávěrkou), obsah stejný jako datové soubory aktuálního období
\HELP\ licence, nápověda, tiskové sestavy

aktrok
.par


- zpracovávané období (je možno mazat)

licence
.dat


- uživatel licence, registrační číslo 

- nemazat

psc
.cis 

.xis
- číselník PSČ 



- nemazat

pujcov
.hlp
.tlp

- nápověda programu 


- nemazat

sestavy
.dat
.tat
.xat
- tiskové sestavy 



- nemazat
\ZALOHA\ zálohované soubory 
- možno mazat (smažete poslední zálohu dat)
\programové soubory:

#????????.txt
.rtf

- pomocné výstupní soubory (je možno mazat)


_start
.bat
.pif

- spouštěcí .bat soubor a jeho zástupce
- nemazat

autoexec.nt
- vzorový autoexec.nt pro WinXP (v případě problémů aktivujte    v zástupci nebo nahrajte do složky C:\WINDOWS\SYSTEM32

fand????.*


- soubory run-time FANDu


- nemazat

makedir.bat


- pomocný soubor pro tvorbu adresářů
- nemazat


msmapi32.ocx


- pomocný objekt pro odesílání e-mailů
- nemazat

msvbvm60.dll


- pomocná knihovna pro odesílání e-mailů
- nemazat


numkb.exe
- zařazením tohoto souboru do start.bat vyřešíte problém se záměnou čárky a tečky na numerické klávesnici


pcsn.exe


- výmazem se stane z programu demoverze
- nemazat


pkunzip.exe


- nástroj pro dekomprimaci .zip

- nemazat


pkzip.exe


- nástroj pro komprimaci  .zip

- nemazat


pujcovna.rdb
.ttt

- hlavní programové soubory

- nemazat


pujcovna.cat


- katalog programu


- nemazat

pujcovna.ini


- nastavení cest pro sdílení
- nemazat v síť.verzi

renfiles.bat


- pomocný soub. pro přejmenování souborů
- nemazat


reporty.*



- programové soubory menu VÝSTUPY
- nemazat


servis.*



- programové soubory menu SERVIS
- nemazat


setfiles.exe


- pomocný program pro nastavení files=xxx
- nemazat


soubory.*, stestr.*

- struktury dat.souborů prg ÚČTO2005 a STEREO13


trans.bat



- soubor přenášející zástupce na plochu 
- nemazat


twintisk.*


- alternativní soubor pro tisk na WINtiskárnu
- nemazat


txtnartf.exe


- pomocný soubor pro převod do .rtf formátu
- nemazat


uemail.*



- pomocný soubor pro odeslání na e-mail
- nemazat


ufand???.*


- soubory run-time FANDu


- nemazat


upg3to4.*


- upgrade z verze 3 do verze 4 (pro funkci prg. nepotřebné)


upgrad.*



- aktualizace nových verzí prg. verze 4.xx 
- nemazat


utisk98.ini


- ini soubor patřící k winprn01.exe

- nemazat


vbrun300.dll


- knihovna pro výstup na WIN tiskárnu 
- nemazat


vystupy.*


- soubory pro tisk tiskových sestav

- nemazat


winprn01.exe


- výstup na WIN tiskárnu


- nemazat

Soubory mají vždy název a koncovku. Soubory které mají stejný název tvoří jednu databázi. Soubor s koncovkou .x?? je soubor indexů – je možno jej bez následků vymazat, obnoví se automaticky. Soubor s koncovkou .t?? je soubor volných textů a je možno volně jej mazat pouze spolu s datovým souborem (.dat .cis .par atd.) ovšem s logickou ztrátou vymazaných dat. Výjimky tvoří soubory .wrk (logicky .trk a .xrk), což jsou jen pracovní soubory a je možno je bez následků kdykoli smazat. Jediné co můžete smazáním pracovních souborů smazat, je například vyplněný datum v dialogu OBDOBÍ OD-DO apod.
2.1 Kde najdete nastavení sdílení dat
V adresáři, kde je nainstalována půjčovna, se po alespoň jednom bezchybném spuštění programu vytvoří soubor PUJCOVNA.INI, který je textový a určuje cestu ke sdíleným souborům.

Pokud se Vám nedaří půjčovnu spustit, můžete si tento soubor vytvořit ručně – viz níže.

2.1.1 Pokud budete používat půjčovnu jen lokálně, doporučuji toto nastavení:

a)
Pokud se půjčovna nachází v adresáři C:\PUJC4, stačí soubor pujcovna.ini smazat

b)
Pokud je půjčovna v jiném adresáři, nebo jste ji do jiného adresáře nakopíroval, nastavte soubor PUJCOVNA.INI následovně:

cSRVBACK=
cSERVER=
... kde za znaménkem „rovná se“ je stanovena cesta ke sdíleným datům, tedy v případě lokální verze je tato prázdná (program pak ukládá sdílená data do té samé složky jako lokální a odstraní u nich příznak sdílení)

2.1.2 Pokud budete používat půjčovnu síťově, doporučuji toto nastavení:

Nastavte soubor PUJCOVNA.INI následovně:

cSRVBACK=S:\PUJC4SRV
cSERVER=S:\PUJC4SRV
... kde za znaménkem „rovná se“ je stanovena cesta ke sdíleným datům, tedy v případě lokální verze je tato prázdná (program pak ukládá sdílená data do té samé složky jako lokální a odstraní u nich příznak sdílení)

Program nepodporuje UNC cesty, tedy je případně potřeba namapovat cestu jako jednotku (písmeno).

Cestu na server vždy vyplňujte bez konečné složky DATA\, tedy pokud jsou například data umístěna ve složce S:\PUJC4SRV\DATA\*.*, uveďte složku „S:\PUJC4SRV”.

2.1.3  
Pokud přes všechna výše uvedená nastavení přece jen nejsou správně čtena sdílená data, mate možnost změnit cesty přímo v katalogu programu (\pujcovna.cat), do kterého se dostanete spuštěním souboru \ufand.exe, z menu zvolíte „instalace úlohy“ a poté „katalog“. Hned v prvním řádku CSRVBACK je možno ve sloupci CESTA změnit cestu ke sdíleným datům AKTUÁLNÍHO OBDOBÍ (viz kapitola OBDOBÍ). Dále je nutno tuto složku změnit i v řádku třetím. V obou řádcích je nutno nastavení změnit proto, že jedna cesta je záložní pro úspěšné vracení k aktuálnímu období při přepínání z období minulých a druhá cesta je pak aktuálně zvolená cesta pro sdílené soubory. 
!!! POZOR !!! Pokud se cesta ke sdíleným datům bude shodovat s cestou k lokálním souborům, bude automaticky vypnuto sdílení dat a nebude možno k datům současně přistupovat z dalších stanic (pokud bude program spuštěn právě z toho počítače, kde jsou data uložena).
!!! POZOR !!! Aby ručně nastavená cesta v katalogu měla nějaký efekt, musíte po nastavení ještě před spuštěním programu vymazat soubor PUJCOVNA.INI 
2.1.4 Konkrétní nastavení NESDÍLENÝCH DAT PROGRAMU

Pokud nebude program používán v síti tak, že by se mezi stanicemi sdílela data, je vhodné nastavit adresář pro sdílená data na prázdný.

Pokud nepoužíváte síťový operační systém (tedy používáte například jen MS-DOS), nikdy nenastavujte cestu ke sdíleným datům (cesta na server). Jak bylo napsáno výše, sdílení vypnete právě tím, že cestu na server buď nevyplníte vůbec, nebo ji vyplníte stejnou jako k lokální datům. Při potřebě nesdílení dat (v případě spouštění pod MS-DOSem) je možno si vypnuté sdílení zkontrolovat tak, že spustíte katalog programu (viz bod 2.1.3) a ve sloupci „Návěští“ nesmí být u žádného souboru uveden znak „#“. Pokud by uveden byl, bude to u souborů s hodnotou sloupce AR=50 a toto sdílení neodstraníte tak, že ho ručně vymažete, ale jedině správným nastavením „CESTY NA SERVER“ (viz bod 2.1.). Další kontrolou správného nastavení „nesdíleného“ programu je, že v katalogu budou všechny cesty k datovým souborům stejné.
Pro „nesdílení dat programu“ již není potřeba žádné další nastavení.

2.1.5 Konkrétní nastavení SDÍLENÍ DAT
a) 
Nejprve je potřeba v síti vytvořit složku se sdílenými daty. Stačí vytvořit adresář (složku) např. PUJC4SRV a tento nastavit jako sdílený v síti pod názvem např. PUJC4SRV a v případě síťových operačních systémů jako Windows 2xxx SERVER apod. nastavte i správná oprávnění ke složce – jsou potřeba práva čtení, změn i zápisu.  Počítač má název například „SERVER“. V adresáři PUJC4SRV vytvořte podadresář DATA a ZALOHA. 
b) 
Na jednotlivé stanice pak nahrajte program PUJCOVNA4 například do adresáře C:\PUJC4 (obsah adresáře je popsán v úvodu této dokumentace). 

c) Dále je potřeba si zajistit namapování sdíleného adresáře jako jednotky před startem programu na stanici – například jako písmene S:. Toto provedete tak, že přidáte do spouštěcího souboru (\_START.BAT) řádky o této syntaxi:
NET USE S: \\SERVER\PUJC4SRV /YES

SET LANNODE=jedinečné číslo stanice v síti od 1 do 255

(pozn.: lomítko „\“ můžete napsat i stiskem kombinací LevýALT+ postupně číslice 9 a pak 2   : ALT92)

(pozn.: lomítko „/“ je na české klávesnici SHIFT+Ú nebo na anglické vlevo od PravéhoSHIFTu)

!!pozor!! výše uvedený řádek musí být napsán před řádek začínající slovem UFAND

Soubor _START.BAT je možno upravovat i z menu SERVIS / NASTAVENÍ PROSTŘEDÍ / OSTATNÍ / START.BAT

d) Dále je potřeba nastavit „cestu na server“ (viz kapitola 2.1.2) jako „S:\” a znovu spustit program.
2.2. SPECIFIKA A POŽADAVKY JEDNOTLIVÝCH SYSTÉMŮ – sdílený i nesdílený řežim

a) WINDOWS 95,98,98SE

Před startem programu není potřeba nastavovat žádné další parametry, je potřeba si jen zajistit dostatečný počet otevřených souborů (FILES=) a správné nastavení klávesnice.

Dostatečný počet souborů docílíte tím, že spustíte funkci SERVIS / SERVISNÍ FUNKCE / NASTAVENÍ FILES=150.

Správné nastavení klávesnice lze nejjednodušeji dosáhnout tím, že před startem programu vyřadíte rezidentní programy ostatních firem z paměti, po ukončení programu jej můžete znovu zavést. Toto nastavení si opět zajistíte v souboru _START.BAT buď přímou editací nebo z menu SERVIS / NASTAVENÍ PROSTŘEDÍ / OSTATNÍ / START.BAT.

Nejčastěji je do paměti zaváděn rezidentní program KEYB od Microsoft. Tento můžete nastavit syntaxí:

před řádek UFAND…

KEYB US

a za řádek UFAND… pak
KEYB CZ


Samostatnou skupinou nastavení je dostatek operační paměti pro spuštění programu a jeho správnou funkci. Paměť je ovlivněna nastaveními v souborech C:\AUTOEXEC.BAT a C:\CONFIG.SYS.
Doporučené parametry a hodnoty:

  CONFIG.SYS:

DEVICE=C:\WINDOWS\HIMEM.SYS /T:OFF

DEVICE=C:\WINDOWS\EMM386.EXE RAM NOEMS

DOS=HIGH,UMB

FILES=150

  AUTOEXEC.BAT:

Nejsou žádná doporučená nastavení, jen je dobré všechny rezidentní programy přesunout příkazem LH na začátek řádku do horní paměti.

b) WINDOWS 2000 nebo XP

Parametr FILES nastavíte stejně jako u Windows 98 nebo ruční editací souboru C:\WINDOWS\SYSTEM32\CONFIG.NT (změnou řádku FILES=40 na FILES=150).


Ovladač klávesnice se mění stejně, ale ovladač klávesnice s nejmenuje KEYB, ale KB16, vše jinak zůstává stejné.


Paměť a chování systému se ovlivňuje v souborech C:\WINDOWS\SYSTEM32\AUTOEXEC.NT a C:\WINDOWS\SYSTEM32\CONFIG.NT. 
Doporučené parametry a hodnoty:

  CONFIG.NT:

Je potřeba pouze změnit hodnotu parametru FILES= na 150
  AUTOEXEC.NT:

Nejsou žádná doporučená nastavení, jen je dobré v případě problémů s nedostatkem paměti (hláška „F10! NESTAČÍ PAMĚŤ!!!“) zapsat REM (tedy vyřazení řádku) na začátek řádků DOSX, REDIR a MSCDEX

3.  SERVISNÍ NASTAVENÍ, EXPORTY A IMPORTY DAT

Po správné instalaci a nastavení systémového prostředí programu je důležité správně nastavit funkce programu, aby jste předešli chybám v průběhu používání programu. Předejdete tak i případným neopravitelným chybám. Pozorně čtěte následující odstavce a program pečlivě nastavte a otestujte již v počáteční fázi užívání, abyste předešli případným ztrátám díky špatnému nastavení. Autor programu nenese odpovědnost za škody způsobené špatným nastavení či užíváním programu v důsledku nepochopení jednotlivých funkcí.

Poznámka: Funkce nápovědy programu sice existuje, a to v menu klávesou F1 a v databázovém editoru pak na jednotlivých údajích Ctrl+F1, ale obsah nápovědy je mírně řečeno velmi malý z důvodu velmi rychlého vývoje a nasazování nových verzí programu. Tedy nápověda bude kompletně vypracována až v průběhu roku 2005.
Následující odstavce Vás provedou nastavením programu a praktickým využitím importů, exportů a obecným přenášením dat.

3.1. SERVISNÍ NASTAVENÍ PROGRAMU
3.1.1. MENU SERVIS OBSAHUJE TYTO POLOŽKY:
3.1.2. Změna období databází

3.1.3. Parametry firmy

3.1.4. Zálohování

3.1.5. Údržba dat

3.1.6. Žurnály změn

3.1.7. Přihlášení uživatelé

3.1.8. Export a import DAT

3.1.9. Export a import jen databází

3.1.10. Nastavení programu 
- NENÍ SOUČÁSTÍ TECHNICKÉ PŘÍRUČKY
3.1.11. Nastavení prostředí programu

3.1.12. Speciality

3.1.13. Roční uzávěrka dat 

- NENÍ SOUČÁSTÍ TECHNICKÉ PŘÍRUČKY
3.1.14. Servisní funkce 

- NENÍ SOUČÁSTÍ TECHNICKÉ PŘÍRUČKY
3.1.1 
Změna období databází


Po výběru této položky se Vás program zeptá na změnu období. Přípustné jsou možnosti AKTUÁLNÍ a MINULÁ OBDOBÍ. Volba „Aktuální období“ je nedostupná, pokud již v aktuálním období pracujete. V menu minulá období se objeví každé období, které jste uzavřeli roční uzávěrkou dat – viz odst. 3.1.12.


Když zvolíte některé z minulých období, program vlastně pouze přenastaví parametr zápisu dat (v minulých obdobích nemůžete přidávat data) a změní katalog datových souborů z cesty \DATA\ na \DATA\OBDOBI\.
3.1.2
Údaje o firmě


Zde je asi nejdůležitější (kromě nastavení parametrů Název, ulice, psč, město, IČO, DIČ a účtu) parametr plátce DPH – A (ano) vyplňují jen měsíční či čtvrtletní plátci DPH. Dále je velmi důležitý parametr Obch./živnost. rejstřík, který můžete vyplnit ve dvou řádcích a má obsahovat u právnické osoby spisovou značku a obchodní rejstřík a u fyzické osoby živnostenský rejstřík a registraci u tohoto úřadu. 
3.1.3
Zálohování


Myšleno je samozřejmě zálohování dat a obnova dat ze zálohy. Obnovit lze pouze zálohu dat, která byla vytvořena stejnou verzí, v které se nyní data obnovují. Nelze tedy zálohovat verzi např. 4.21 a po upgradu pak tuto zálohu obnovovat. I pokud by se Vám to podařilo bez chybných hlášení, nebudete mít data všechna. Je tedy potřeba před upgradem na novou verzi buď zálohovat ručně v systému celý adresář s programem i adresář s daty, nebo přes funkci Export a import dat – vyexportovat program i data – tato se poté nechají opět obnovit i po upgrade (viz bod 3.1.7).


Zálohování dat se nastavuje v Nastavení prostředí programu (bod 3.1.10). 


Můžete spustit zálohování na pevný disk, disketu či jiné médium (obvykle flash-disk apod.). Zálohování provádí fyzické kopírování lokálních i sdílených dat do přednastavených umístění (viz bod 3.1.10).


Obnova dat přepisuje aktuální data daty ze zálohy. !!! Pozor, po obnovení dat ze zálohy se již běžnou cestou nelze vrátit k datům před provedením obnovy dat !!! 


Poznámka: Text „Archivační úroveň 1“ signalizuje zálohování lokálních datových souborů a „Archivační úroveň 2“ pak zálohování sdílených datových souborů.


Pokud dojde při zálohování k jakékoli chybě, na tuto zálohu se nespoléhejte a zkontrolujte nastavení zálohy, zda cíl zálohy je dostupný – nastavený adresář pro zálohování musí být již vytvořený – zálohovací procedura si vlastní adresář nevytváří!!!

3.1.4
Údržba dat


Pod nabídkou údržby dat je možno zvolit „Výmaz nepotřebných pracovních souborů“, „Celkovou údržbu dat“, nebo „Přepočet prům. nákupních cen“. 

Výmazem nepotřebných pracovních souborů provedete fyzický výmaz pracovních souborů s koncovkou wrk, trk a xrk. Tuto funkci je vhodné provádět ihned po upgrade programu na novější verzi a také po případné hlášce, že soubor s koncovkou wrk nesouhlasí s deklarací nebo je poškozen. 


Celková údržba dat provádí přepočet skladových karet v souvislosti s příjemkami, výdejkami, zápůjčkami, prodeji, vrácenkami atd., údržbu fakturace, číselníku organizací, naplňuje aktuální zápůjčky do adresáře firem, aktualizuje stav pokladny atd. Pokud se program ptá, zda chcete spustit přepočet zapůjčených záloh a Vy zvolíte „A“no, program pouze zaktualizuje na jednotlivých zápůjčkách správné částky složených záloh (jistin) zákazníky.  U dotazu na přepočet vrácených záloh je postup stejný. Při potvrzení dotazu na aktualizaci klíčů program provede kontrolu posledních (nejvyšších) čísel v číselnících a doplní tuto poslední hodnotu do souboru KLICE. Cílem této aktualizace je případné opravení hlášky „Duplicitní klíč“ například v souboru číselníku organizací. Jednoduše řečeno, pokud tato chybová hláška nastane, zadáváte číslo, které již v souboru existuje, a abyste nemuseli zjišťovat, které číslo tedy máte zapsat, proveďte údržbu dat a příště již program doplní jedinečné číslo.


Přepočet průměrných nákupních cen má smysl pouze pro organizaci používající sklad metodou průměrných nákupních cen (viz nastavení programu v uživatelské příručce!).

3.1.5
Žurnály změn


V této volbě lze prohlížet změny, které provedli uživatelé v jednotlivých souborech.

3.1.6
Přihlášení uživatelé


V této volbě vás program informuje, který uživatel má právě nyní spuštěn program (má smysl jen v síťové verzi). Je dobré, například před roční uzávěrkou dat, všechny ostatní uživatele upozornit, aby program opustili.

3.1.7
Export a import DAT


Tato nabídka obsahuje Provedení exportu DAT, exportu PROGRAMU a nastavení těchto dvou voleb. Smyslem těchto exportů je jednosměrný přenos dat například z pobočky do centrály (na účtárnu) nebo z pobočky k majiteli. Ve vzdáleném umístění (účtárna apod.) je možno data či celý program rozbalit a v režimu demoverze z něj dělat výstupy atd.


Tedy pokud například potřebujete, aby každý týden pobočka zaslala data majiteli, aby mohl vyhodnotit fungování pobočky, je možno nastavit například export dat do složky C:\PUJC4\EXPORTY, odkud by se automaticky (například programem AutoMailer) zazipované soubory odesílaly na e-mail majitele, nebo odkud by si zazipované soubory majitel nahrával na flash-disk apod. 

V nastavení exportů zvolte celou cestu včetně názvu souboru pro export dat (např. C:\EXPORTY\PUJCDATA.ZIP) a pro export programu (např C:\EXPORTY\PUJCOVNA.ZIP). Celý program pak exportujte v případě, že vzdálená stanice ještě program nemá instalovaný, nebo má instalovánu starší verzi. Jen data pak exportujte ve všech ostatních případech. 

Praktický příklad: Pokud tedy do počítače nainstalujete program AUTOMAILER, lze jej nastavit aby při spuštění odeslal přes určitý smtp server soubory .zip z předdefinované složky. Pak obsluha půjčovny vždy například poslední den v měsíci provede v programu PUJCOVNA4 export DAT do formátu .zip (v případě, že export bude prováděn po upgrade programu, tak Export PROGRAMU do .zip) a poté spustí program AutoMailer (který se po odeslání pošty automaticky ukončí). Příjemce e-mailu pak pouze .zip soubor otevře a rozbalí na C:\ a přepíše původní soubory. 
3.1.8
Export a import databází

Export databází provede jednoduchý výstup daného datového souboru do souboru .dbf nastaveného v katalogu. Implicitně například databáze prodejů se exportuje do souboru \PUJC4\#PROD.DBF. Dále export databází umožňuje udělat výstup do účetnictví ÚČTO2005, a to tak, že při spuštění této volby se naplní věty vybraného období, které dosud nebyly přenášeny do importovacího souboru programu ÚČTO2005. V programu ÚČTO2005 si pak přes funkci OSTATNÍ / VLASTNÍ PROGRAMY / IMPORT DAT zvolíte import ve formátu FAND 2004 a můžete importované věty prohlížet atd.

Import databází – import adresáře z programu STEREO13 nebo ÚČTO2005 – tato funkce provede přidání (ne přepsání) jednotlivých adres z Vámi vybraného datového souboru (GADRESY.000) do souboru CISORG. 

3.1.9
Nastavení programu

::: Není součástí této příručky. Hledejte v Uživatelské příručce :::

3.1.10
Nastavení prostředí programu
3.1.10.1
Obsluha a práva

Do seznamu obsluhy se dostane jen uživatel, který zná administrátorské heslo (viz bod 3.1.10.6.a), toto je po instalaci programu prázdné. Do seznamu obsluhy můžete zadat jména oprávněných osob, jejich hesla a práva k jednotlivým operacím. Heslo by mělo být čtyřmístné, nejlépe číslo. Kód (číslo) obsluhy nesmí být 98 a 99, což jsou vyhrazené kódy pro speciální vlastnosti databází. 

Vždy je důležité, aby jedna oprávněná osoba (např. Administrátor) měla veškerá práva (AAAAAAAAAA), aby nedošlo k situaci, že nebude možno nějakou funkci vůbec změnit. Práva jsou přímo v okně obsluhy vysvětlena a vždy A=plné právo, R=právo číst, N=žádné právo.
3.1.10.2
Parametry DPH


Obsahuje sloupce OD, DO, snížená, základní. Je nutné, aby aktuální období bylo podmnožinou některého intervalu OD-DO obsaženého v tabulce. Pokud se sazba DPH změní, změňte platnost posledního řádku DO=datum do kdy minulá sazba platila a přidejte nový řádek kde OD= datum od kdy platí nová sazba a DO= např. 31.12.2099 (aby podmínce vždy aktuální období vyhovělo).

3.1.10.3
Zaokrouhlování


Přímo v editoru je popsáno, že vždy první znak parametru značí, na kolik míst zaokrouhlovat a druhý znak potom značí způsob tohoto zaokrouhlení. Například pokud uvedu u proměnné parametr 1N = zaokrouhluj na deseťáky nahoru. Nejdůležitějšími parametry jsou 2. a 3. řádek – zaokrouhlování DPH a celkové částky v hotovosti.

3.1.10.4
Pokladní systém

3.1.10.5
Zálohování dat


Zde je možno nastavit cestu pro zálohování na pevný disk, disketu či jiné médium. Cestu vždy ukončujte lomítkem a dbejte, aby kompletní cesta existovala. Případně ručně adresáře vytvořte. Jiným médiem se většinou myslí buď ZIP mechanika nebo flash-disk - cesta (např. „E:\”) musí existovat samozřejmě až při spuštění zálohování – tedy až po zapojení flash disku. (viz bod 3.1.3)

3.1.10.6
Ostatní nastavení

a)
První volbou je HESLO – myslí se administrátorské heslo, které po Vás program požaduje při přístupu k databázi práv (obsluha programu – viz 3.1.10.1) nebo změně způsobu přihlašování do programu atd.  


Tato položka tedy umožňuje změnit přednastavené (prázdné) heslo. Spusťte menu HESLO, zadejte původní heslo (pro prázdné heslo jen ENTER) a objeví se žádost o nové heslo, které se nezobrazuje hvězdičkami. Po potvrzení tohoto nového hesla ihned vstupuje v platnost.

b) 
Další volbou je Barva pozadí programu – zde můžete vyplnit číslo barvy od 0 do 99, které chcete, aby mělo pozadí s nápisem PUJCOVNA. Smyslem této změny má být případné odlišení například testovací verze, verze pobočky apod. Testovací verzi v praxi většinou přidělujeme číslo 79, což je barva bílá s červenou. Nastavení se projeví až po ukončení a novém spuštění programu.
c)
Další volby Autoexec.bat, Config.sys mají smysl pro systém Windows 95 nebo 98 a umožní změnit startovací příkazy počítače – !! měňte jen když víte co děláte !! špatné nastavení může způsobit, že systém nenastartuje vůbec !!


Další volby Autoexec.NT a Config.NT mají smysl pro systémy Windows 2000 a XP a umožňují změnit příkazy, které startují před spuštěním DOS-aplikace. – viz BOD 2 této příručky.

d)
Další volba START.BAT umožňuje provádět změny nastavení startu programu PUJCOVNA4. – opět již popsánov bodě 2 této příručky.

3.1.10.7 
Cesta na server 


Volba byla popsána v bodě 2 této příručky a nastavuje cestu ke sdíleným datům. Pokud je program užíván jen lokálně, cestu nikdy nevyplňujte!

3.1.11
Speciality
3.1.11.1
Editor tiskových sestav – pro odborníky

Pokud by bylo potřeba nějakou tiskovou sestavu změnit, je možno spustit tento editor a danou sestavu ve sloupci NOVÁ klávesou INS změnit a poté aktivovat ve sloupci AKTIVUJ klávesou A. Sestavu můžete zkontrolovat stiskem F10 (zkontroluje sestavu, na které stojíte kurzorem – lhostejno, v kterém sloupci). Důrazně nedoporučujeme provádět kontrolu všech tiskových sestav – na mnoha systémech pak dochází k chybám souboru sestavy.dat. Mezi režimem prohlížení a přepisování dat se přepínáte klávesou Scroll Lock. Pokud novou sestavu pokazíte a budete se chtít vrátit k předchozímu stavu, stiskněte na dané sestavě klávesu F9 a potvrďte přepsání věty. Nebo můžete větu jen deaktivovat klávesou N ve sloupci AKTIVUJ. Sloupec KONT ukazuje, zda byla původní sestava kontrolována s úspěchem.

3.1.11.2
Všechny soubory – pro odborníky


Pokud narazíte na problém, kdy je potřeba zcela uváženě změnit či zrušit nějakou větu datového souboru a tuto změnu program standardně neumožňuje, je možno vstoupit přímo do datového souboru vybráním jména databáze ze seznamu souborů. Zde se objeví standardní datový editor programu FAND se všemi standardními funkcemi – smazání věty = CTRL+Y, nová věta F2, hledej = F3, nová podmínka = F6 /nová podmínka, atd.  
!! ZDE MŮŽETE VYVOLAT KOMPLETNÍ NÁPOVĚDU DATOVÉHO A TEXTOVÉHO EDITORU KLÁVESOU F1 !!

!! PO ZMĚNÁCH NĚKTERÝCH ÚDAJŮ NEBO MAZÁNÍ ČI PŘIDÁNÍ VĚT JE NUTNÉ PROVÉST KOMPL. ÚDRŽBU !!

! LOGICKY JE VHODNÉ, ABY PŘÍSTUP DO TĚCHTO FUNKCÍ MĚLI POVOLENI JEN ADMINISTRÁTOŘI PROGRAMU !

3.1.11.3
CATALOG úlohy


Zde můžete zkontrolovat cesty k programu, datovým souborům, výstupům a zálohám ...

! LOGICKY JE VHODNÉ, ABY PŘÍSTUP DO TĚCHTO FUNKCÍ MĚLI POVOLENI JEN ADMINISTRÁTOŘI PROGRAMU !

3.1.11.4
FANDINST – nastavení pro odborníky


Program FANDINST.EXE (\PUJC4\fandinst.exe) nastavuje chování run-time FANDu, diakritiku monitoru, klávesnice i výstup na DOS-tiskárnu. 
MENU Barvy 
- mění implicitně nastavené barvy PC FANDu – tato nastavení neměňte
MENU Ukonceni - ukončí program s možností zapsání změn – změny se projeví až po novém startu programu.

MENU Vypis 
- neužívejte

MENU Dny 
- neužívejte – nemá žádný smysl

MENU Monitor 
- neužívejte – nemá žádný smysl
MENU Abeceda – je vždy nutné mít nastavenu volbu LATIN 2
MENU Konstatny – neužívejte

MENU Tiskarna
- můžete zde měnit implicitní tiskárnu a její nastavení – má smysl, pokud tisknete na port LPTx – tedy přes DOS. Po zvolení tohoto menu se objeví seznam tiskáren, tiskárna, která je první je vždy také přednastavená. Pořadí tiskáren v seznamu změníte klávesami CTRL+šipka VLEVO či VPRAVO. Stikem ENTER pak vyberete podrobnosti tiskárny – ESC příkazy v hexadecimálním tvaru.
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